附件3                         

申报认定需上传材料清单
	序号
	材料目录
	要求说明
	备注

	1
	个人相片
	须上传。本人近期（半年内）正面免冠彩色1寸蓝色底（其他颜色不予受理）电子证件照；照片图像应人像清晰，轮廓分明，层次丰富，神态自然，无明显畸变（经翻拍的照片或采用各种彩色打印机打印后，再拍照上传的照片不予受理）；照片应为jpg格式，24位RGB真彩色，大小在100k以内，像素不小于295×413。（相片用于制作电子证书，务必按要求上传）。
	上传至系统第2项

	2
	学历（学位）证书及学信网学历证明材料
	在学信网查询下载的学历证书电子注册备案表原件电子版，与学历（学位）证书电子版合并成一个文件上传(除建筑工程、建筑装饰专业外所学专业的课程表一并上传)。

如取得国外或港、澳、台地区学历、学位的人员，应提供教育部留学服务中心认证的《国外学历学位认证书》或《港澳台学历学位认证书》或教育部留学服务中心网上服务大厅在线查询结果截图。


	上传至系统第4项

	3
	主要专业技术工作经历/社保缴纳信息
	工作经历一栏需填写实际工作经历情况。广州市购买社保的情形，应在“社保缴纳信息设置”一栏选“是”，可直接获取社保缴费信息。非广州市购买社保的情形，应在“社保缴纳信息设置”一栏选“否”，并将《广东省社会保险个人参保证明》或外省缴纳社保证明上传至第17项“其他证明材料”一栏。
	上传至系统第5项

	4
	工作期间奖惩情况/个人专业技术工作小结
	根据实际情况填写，如无奖惩填写“无”。

个人专业技术工作小结要求字数在1500字～2500字之间，内容应包括对个人的思想品德、专业技术工作经历情况、业绩成果（从事专业技术工作内容，个人所起作用）等方面进行综合阐述，其中专业技术工作经历、业绩成果应详细填写。
	上传至系统第6项

	5
	业绩成果材料
	重点栏目。请申报人务必确保将全套业绩成果材料扫描上传。
	上传至系统第7项

	6
	科研成果、专利材料
	科研成果及专利的证书、证明、佐证材料（含鉴定、验收等材料）
	上传至系统第7项

	7
	专项技术分析报告实例材料
	若有，则须上传，并与由主管部门或行业协会组织的专家论证意见一并上传。
	上传至系统第8项

	8
	年度考核结果/聘任期满考核结果
	任现职以来，不少于申报职称等级要求的资历年限，且年度考核或绩效考核为称职（合格）以上等次的年度考核表或聘期考核表（由单位人事部门考核盖章）。
	上传至系统第9项

	9
	其它证
[image: image1]书、证明材料
	1.身份证正反面（在一页A4纸上）

2.在职在岗证明材料（提交与个人工作经历相同的社保凭证、聘书、劳动合同或人事主管部门（档案保管部门）出具的在职证明等材料，其中提供的社保记录应与工作经历相一致，如有特殊情况，须由单位出具情况说明）

3.社保证明（可在市职称申报系统获取，如无法通过系统获取，须提交与个人工作经历相同的符合资历年限要求的社保凭证，即申报人缴费历史明细表，内容包括个人编号、姓名、证件号码、现工作单位全称、在单位缴交社保的起止时间及缴费情况等信息。）

4.派遣证明（劳务派遣人员须提供劳务派遣单位为本人缴纳社保的证明、劳务派遣单位的派遣资质证明及与现工作单位的派遣协议。）

5.在校所学课程成绩单（表）复印件（需由档案管理单位盖章）

6.申报人诚信承诺书（须手写签名）

7.单位评前公示情况表（公示时间不少于5个工作日）（可由单位统一上传至法人单位附件栏目）

8.其它证明材料（如上岗证、执业资格证明等）
	上传至系统第9项


备注： 1. 上传材料可以pdf、jpg、jpeg、doc等格式上传，最好以PDF格式上传单个附件最大不可超过4兆。

2. 请保证所上传材料清晰可辨，以方便系统审核。
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